MSC.

Eieuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito ¢
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

Servicios Profesionales NGmero 76-2020, aprobado m
No. 7-2020, correspondiente al Periodo del 02 al 31 de en

Gu

atemala, 31 de enero de 2020 —
Informe No. 001-2020 _

e presentar mi INFORME DE
Contrato Administrativo por

ediante Acuerdo Ministerial
ro del presente afo, y para

el cobro de mis honorarios presento factura nimero DTE: 4149232659, Serie DA685079.

Actividades realizadas

a)
b)

c)
d)
€)
f)

9)
h)

)

k)

/

Asesorar en la recepcion de correspondencia en lajOrquesta Sinfonica Nacional.
Brindar asesoria en la atencion al pablico que sel comunica via telefénica a la

Orquesta Sinfénica Nacional.

Asesorar en la elaboracion de: oficios, providenciag, memorandums y circulares,

en la Orquesta Sinfénica Nacional.
Asesorar en Ia elaboracion de Actas Administrativ

para pago de honorarios de

Directores y Solistas invitados en la Orquesta Sinfdnica Nacional.

Brindar asesoria en la formulacién de expedie
contratacion de [a Orquesta Sinfénica Nacional.

tes del personal 029 para

Asesorar en la elaboracion y envio de invitaciones especiales para conciertos

de 1a Orguesta Sinfénica Nacional.

Brindar asesoria en el registro y control del archi
Sinfénica Nacional.

Asesorar en el registro y control de la asistencia vyj
permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional.
Brindar asesoria en la elaboracién y envio del repg
permanente de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Asesorar al personal permanente de la Orques

vo secretarial de ia Orquesia
reloj biométrico del personal
rte de asistencia del personal

ta Sinfonica Nacional, en la

presentacion de excusas por inasistencias, permisos y citas al Instituto

Guatemalteco de Seguridad Social.
QOtras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se asesord en la recepcién de oficios, circulares y memorandum dirigidos a la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala en el mes de enero.

-~ b) Se brindG asesoria en la atencién de personas que se comunicaron a la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala en la solicitud de informacién de
los concierios y ensayos @ realizarse durante gl presente afo.

c) Se asesord en la elaboracion de 10 oficios, 08 memorandums, 05 circuiares
para el Conservatorio Nacional de Guatemala, Recursos Humanos y para el
personal de la Orquesta Sinfonica Nacional de Gyatemala

d) Se asesoré en la clasificacion y archivo de docuimentos oficiales que ingresan
ala Orguesta Sinfonica Nacional de Guatemala &n el mes de enero.

e} Se asesoré en el registro y control mensual de asistencia y reloj biométrico

P del personal permanente de la Orquesta Sinféniga Nacional de Guatemala en

e el mes de enero.

f) Se brindd asesoria al personal permanente de lg Orquesta Sinfénica Nacional

P de Guatemala en la presentacién de excusas porjinasistencia, permisos y citas
al Instituto Guatemaiteco de Seguridad Social en el mes de enero.

Voi.Bo.

TGappEr Yela Lopes
Presidente Consejo Directivo
Orquests Sinfénica Nacional




